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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

TESORERIA MUNICIPAL
DEPARTAMENTO DE CATASTRO

CLAVE DE IDENTIFICACION

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE SERVICIO X

Asignacion de Clave Catastral

DESCRIPCION

Es el proceso mediante el cual se le asigna una clave catastral a los predios que no estan inscritos en el Padrén Catastral y se
encuentran dentro del territorio municipal, considerando y respetando el régimen de propiedad en el que estan circunscritos.

Articulo 171 fraccidn | del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

FUNDAMENTO JURriDICO Articulo 22 fraccion 1y 26 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del Estado de
México y Municipios.

Apartados ACCO001 del Manual Catastral del estado de México y Municipios.

Permanente o
cuando sufre
DOCUMENTO A OBTENER Clave Catastral VIGENCIA DEL DOCUMENTO cambios en las
circunstancias del
inmueble.

PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

Acudir a las Oficinas del Departamento
de Catastro, ubicadas en Palacio [ No Aplica No Aplica
|
Cuando el propietario o poseedor se presenta a dar de alta su predio, cuando realiza la
subdivision de su inmueble, asi como cuando se crea un fraccionamiento por parte de
empresas.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O
SERVICIO DEBE REALIZARSE

LEL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO

A INSPECCION O VERIFICACION? NG Aplica

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO

1L Solicitud (escrito libre 0 formato

predeterminado) dirigida al Tec. en Constr.

Cristian Aguirre Yanez, Jefe del Departamento de Apartados  ACGCO001, ACGO004 inciso A,
Catastro, donde contenga los datos del inmueble Si(1) No ACGCO00¢6 inciso A, ACGCO008 y ACGCO09 del
del que se hard el tramite: nombre de propietario, Manual Catastral del Estado de México vy
clave catastral, ubicacién, datos para oir y recibir Municipios.

nofificaciones y que tramite o servicio se requiere

e ingresarla en la oficina de Catastro.

2. Documento que acredite la propiedad o ’

posesion (contrato privado de compra venta,

permuta, cesidon o donacién); sentencia de la

autoridad judicial que haya causado ejecutoria,

de conformidad con laas formalidades ‘

establecidas en los ordenamientos administrativos

| aplicables en materia catastral; manifestaciéon del )
impuesto sobre adquisicién de inmuebles y otras ‘ Arficulos 171 fraccion XVIl y 182 del Cédigo
operaciones traslativas de dominio de inmuebles No Si(1) Financiero del Estado de México y Municipios;

autorizada por la autoridad respectiva y el recibo Apartado ACGCO007 del Manual Catastral del |

de pago corespondiente; acta de entrega, Estado de México y Municipios

cuando se frate de inmuebles de interés social,

titulo. cerfificado o cesion de derechos agrarios, ‘

parcelarios o comunes; asi como la sentencia

emitida por el tribunal agrario o constancia de ‘

posesion ejidal expedida por la autoridad ‘

correspondiente, en su caso; Escrituras Publicas:;

limoiriculocidn Administrativa o Judicial).
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3. Identificacion oficial vigente del propietario. No Si(1) Apartado ACGCO004 inciso C del Manual
Catastral del Estado de México y Municipios.
4. Recibo de pago del impuesto predial del ano No Si(1) Apartado ACGCO004 inciso E del Manual
corriente. Catastral del Estado de México y Municipios.
« En su caso, cartfa poder en la que el
propietario o poseedor del inmueble de que Si (1) NO Apartado ACGCO007 numeral Il del Manual
se trate autoriza a otfra persona para realizar Catastral del Estado de México y Municipios.
en su nombre el tramite de solicitud del
producto o servicio requerido.
+ En su caso, Documento Notarial mediante el
cual el propietario o poseedor del inmueble No Si(1) Apartado ACGC007 numeral il del Manual
otforga la representacion leal a otra persona Catastral del Estado de México y Municipios.
para la realizacion del tramite de solicitud del
producto o servicio requerido.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Solicitud (escrito libre o formato
predeterminado) dirigida al Tec. en Consir. Apartados ACGCO001, ACG004 inciso A,
Cristian Aguirre Yanez, Jefe del Departamento de ACGCO006 inciso A, ACGC008 y ACGCO009 del
Catastro, donde contenga los datos del inmueble Si(1) No Manual Catastral del Estado de México vy
del que se hara el tramite: nombre de propietario, Municipios.
clave catastral, ubicacion, datos para oir y recibir
nofificaciones y que tramite o servicio se requiere
e ingresarla en la oficina de Catastro.
2. Documento que acredite la propiedad o
posesion, sentencia de la autoridad judicial que Arficulos 171 fraccion XVIll y 182 del Codigo
haya causado ejecutoria, de conformidad con No si (1) Financiero del Estado de México y Municipios;
las  formalidades  establecidas  en  los Apartado ACGCO007 del Manual Catastral del
ordenamientos administrativos  aplicables  en Estado de México y Municipios.
materia catastral; manifestacién del impuesto
sobre adquisicion de inmuebles y ofras; acta de
enfrega, cuando se frate de inmuebles de interés
social;  Escrituras  Publicas;  Inmatriculacion
Administrafiva o Judicial). No si (1) o
Apartado ACGCO004 inciso C del Manual
3. Identificacién oficial vigente del propietario. Catastral del Estado de México y Municipios.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Solicitud (escrito libre o  formato
predeterminado) dirigida al Tec. en Constr. o
Cristian Aguirre Yanez, lefe del Departamento de Apartados ~ ACGCO001, ACG004 inciso A,
Catastro, donde contenga los datos del inmueble . ACGCO06 Inciso A ACGCOOB y ACGC.O 0.9 gel
del que se hard el framite: nombre de propietario, S he Manual Catastral del Estado de México y
clave catastral, ubicacién, datos para oir y recibir Municipios.
nofificaciones y que framite o servicio se requiere
e ingresarla en la oficina de Catastro.
2. Documentc que acredite la propiedad o No Si(1) : . P . .
o 354 ~ =1 Articulo 182 bis del Codigo Financiero del Estado
posesion, cerfificado de posesion emitido por la de México y Municipios
secrefaria del Poder Ejecutivo del Gobierno del '
Estado de Meéxico y Gobierno Municipal, en el
caso seq. .
No Si(1)

3. Identificacién oficial vigente del representante
legal de la institucion (escuelas, instituciones del
sector salud).

Apartado ACGC004 inciso C del Manual
Catastral del Estado de México y Municipios.
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1.- Acudir a la oficina de Catastro e ingresar en la ventanilla la documentacién correspondiente conforme a los requerimientos de

cada tramite y/o servicio.

informacioén solicitada.

| 2.- Esperar a que el servidor publico le notifique la fecha en que el framite y/o servicio estara listo.
3.- Acudir el dia y la fecha sefalada a la oficina de Catastro a y solicitar una Manifestacion Catastral, para corroborar la

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 15 dias habiles
Gratuito
FUNDAMENTO JURIDICO No Aplica
TARJETA DE TARJETA DE
. N/A
FORMA DE PAGO EFECTIVO N/A cREDRO N/A DEMTO N/A EN LINEA /
¢:DONDE PODRA PAGARSE? No Aplica
OTRAS ALTERNATIVAS No Aplica
]
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL ¥ Apartado ACGCO11  del Manual |
SUJETO OBLIGADO PARA 7 dias habiles. FUNDAMENTO JURIDICO Catastral de Estado de Meéxico vy
PREVENIR AL SOLICITANTE Municipios. |
r
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL Articulo 119 del Codigo de |
SOLICITANTE PARA CUMPL]R 3 dias habiles. FUNDAMENTO JURIDICO Procedimientos Administrativos del
CON LA PREVENCION Estado de México.
¢APLICA LA AFIRMATIVA FICTA No Aplica FUNDAMENTO JURIDICO No Aplica

O NEGATIVA FICTA?

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE O SERVICIO

Para la solicitud de servicios y productos catastrales, invariablemente, los usuarios deberdn cubrir
con la documentacion solicitada.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
Tesoreria Municipal Departamento de Catastro

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Tec. en Constr. Cristian Aguirre Yafez
COLONIA Centro CoR
CALLE Palacio Municipal NUM. INT. NUM. EXT

DIAS DE ATENCION

Lunes a Viernes

HORARIO DE ATENCION

9:00 a 16:00 hrs.

122

LADA 712 TELEFONO

OFICINA

No Aplica

00 ext. 124

0333 /12202

CORREO
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
TITULAR DE LA OFICINA

catastroati@gmail.com

FORMATOS DESCARGABLES

MUNICIPIO COLONIA Gl |
CALLE NGM. INT. NUM. EXT | |
DIAS DE ATENCION HORARIO DE ATENCION '
LADA TELEFONO CORREO _J

PREGUNTA FRECUENTE 1

https://atlacomulco.gob.mx/catalogo-de-formatosi

¢Quién puede hacer el tramite para dar de alta un predio que acabo de comprar?

RESPUESTA La persona

que adquiere la propiedad.
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PREGUNTA FRECUENTE 2 Si no puedo realizar yo el tramite, ;qué puedo hacer para dar de alta mi predio?
RESPUESTA

Extender una carta poder a quien usted encomiende para que realice el tramite de inscripcién de su predio.

PREGUNTA FRECUENTE 3

¢Debo pagar la Certificacion de Clave y valor Catastral para dar de alta mi propiedad?

RESPUESTA

No, si no requiere del servicio.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No API}CL»—\

RESPONSABLE
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FECHA DE ACTUALIZACION

I I/MARZO/2026

LY
TEC. EN CONSTR. CRISTIAN'AGUIRRE YANEZ /l:l E 1A )/ILLAN&VA
JEFE DEL DEPARTAMETNO DE CATAS% ESOREBESMUNICIPAL
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